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Zapytanie ofertowe dotyczace wyboru podmiotu $wiadczgcego ustugi biurowo-organizacyjne
(umowa zlecenie)
dla Projektu pn. PLANT-TECH 4.0 w ramach Programu pn. ,,Inkubator Innowacyjnosci 4.0”

1. Zamawiajacy:
PLANTINOVA Sp. z 0. 0.
ul. Wojska Polskiego 71b
60-630 Poznan

tel.: +48 606 470 679
biuroinin@plantinova.pl
www.plantinova.pl

Osoba do kontaktu: Janusz Jankowiak, +48 606 470 679, janusz.jankowiak@plantinova.pl

2. Przedmiot i termin realizacji zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia sg ushugi biurowo-organizacyjne zwigzane z realizacjg przez
Zamawiajacego Projektu pn. ,,PLANT-TECH 4.0 (dalej ,,Projekt”) wspdtfinansowanym w
ramach ustanowionego przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego Programu
pn. .. Inkubator Innowacyjnosci 4.0" ze srodkow finansowych na nauke w ramach projektu
pozakonkursowego ,,Wsparcie zarzqdzania badaniami  naukowymi i komercjalizacja
wynikéw prac B+R w jednostkach naukowych i przedsigbiorstwach”, realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020 (Dzialanie 4.4)

2. Miejsce $wiadczenia ustug: miejsce zamieszkania (siedziby) Zleceniobiorcy, a takze
Zamawiajacy udostepnia pomieszczenie biurowe w Poznaniu w siedzibie swojej Spotki w
godzinach urzedowania Spolki (od godz. 9.00 do 17.00)

3. Termin rozpoczecia $wiadezenia ustug: 19.11.2020 r.

4. Umowa zawarta na czas okreslony od dnia 19.11.2020 r. do dnia 31.12.2022 r.

5. Ustugi $wiadczone beda na podstawie umowy zlecenia.

6. Umowa z wybranym Zleceniobiorca zostanie sporzadzona w formie pisemnej po

zakonczeniu postepowania o udzielenie zamowienia.

7. Od dnia podpisania umowy Zamawiajacy przewiduje miesieczne rozliczenie Zleceniobiorcy
na podstawie przedtozonych rachunkéw (faktur) po kazdym pelnym miesigcu $wiadczenia
ustug wraz z rozliczeniem okreslajacym czas $wiadczenia ustug w poszczegélnych
miesigcach.

3. Tryb prowadzenia postepowania:

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego.
zgodnie z zasada konkurencyjno$ci, okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

4. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia/Szczegolowy zakres prac:
Osoba wykonujgca dane zlecenie bedzie odpowiedzialna za:

1. Prowadzenie rozliczen projektu pn. PLANT-TECH 4.0 w ramach Programu pn. ,,Inkubator
Innowacyjnosci 4.0” w tym:

« nadzoér nad poprawnoscig wydatkow

» wprowadzanie danych do raportéw zgodnie z wymogami projektu,

Projekt ,Inkubator Innowacyjnosci 4.0" jest wspétfinansowany ze $rodkow finansowych na nauke w ramach projektu

pozakonkursowego , Wsparcie zarzqdzania badaniami naukowymi i komercjalizacja wynikéw prac B+R w jednostkach

naukowych i przedsiebiorstwach”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozw¢j 2014-2020
(Dziatanie 4.4).
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rozliczanie podrézy stuzbowych,

przygotowywanie wnioskow o platnosé,

monitorowanie postgpu rzeczowego i finansowego projektu,
obstuga procedur dotyczacych zakupdéw produktow i ushug,
koordynacja dostaw towarow i ustug dla projektu,

zarzadzanie dokumentacja projektowa,

realizacja dziatan promocyjnych zgodnie z wytycznymi projektu,
kontakty z Liderem projektu

Wsparcie dziatalnosci Brokeréow Technologii — pracownikow Plantinova Sp. z o.0.
bszarach:

kontaktow z przedsigbiorcami i naukowcami z kraju i zagranicy
organizacja spotkan

opracowania ofert

analiz rynkowych

organizacja i udzial w targach branzowych

5. Warunki udzialu w postepowaniu:

W pos
wymag

tepowaniu mogg bra¢ udzial oferenci ktérych potencjal kadrowy spelnia nastepujace
ania:

wyksztalcenie wyzsze lub studenci (preferowane kierunki: administracja, ekonomia,
zarzadzanie, finanse i rachunkowosc),

minimum roczne do$wiadczenie zawodowe na stanowisku specjalisty ds. rozliczania
projektow lub w $wiadczeniu tego typu ustug,

praktyczna znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z realizacja projektdw z funduszy
europejskich,

bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office - w szczegdlnosci MS Excel,

plynna znajomos¢ jezyka angielskiego,

inicjatywa i samodzielno$¢ dziatania.

Ponadto do udziatu w postgpowaniu ofertowym dopuszczane sa wylacznie osoby, ktorych potencjal

kadrow
umow

y spelnia nastepujace wymagania: obciazenie zawodowe wynikajgce ze stosunku pracy,
zlecenia oraz z wykonywania przez nie zadan w projekcie/projektach nie wyklucza

mozliwosci prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych Wykonawcy w

ramach

niniejszego projektu; a lgczne zaangazowanie zawodowe Wykonawcy w realizacje

wszystkich projektéw finansowanych z Funduszy Strukturalnych, Funduszu Spéjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédel, w tym srodkow wilasnych Zamawiajacego i innych podmiotow

tacznie

z zaangazowaniem w ramach planowanego projektu nie przekroczy 276 godzin miesiecznie.

6. Zakres wykluczenia z udzialu w postepowaniu:

1.

a)

Z udzialu w postepowaniu wykluczeni sa Oferenci (podmioty i osoby) powigzani z
Zamawiajagcym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a
Oferentem, polegajace w szczegdlnoscei na:

uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,
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b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostal okreslony przez 1Z w wytycznych programowych,

¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Iub zarzgdzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Kryterium oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za jego spelnienie
Kryterium wyboru stanowi cena (waga przypisana do kryterium — 100%).

Opis sposobu przyznawania punktacji ze spelnieniem kryterium:

Punkty przyznane bedg wg wzoru:

Cena oferty=Cena najnizszej oferty brutto + sktadki ZUS pracodawcy/Cena badanej oferty brutto
+sktadki ZUS pracodawcy x100

8. Sposob przygotowania oraz sposob i termin zlozenia oferty/Termin skladania ofert:
Do dnia: 18.11.2020 r. do godz. 17:00 (liczy si¢ data wptywu oferty za posrednictwem poczty
elektronicznej). Oferty prosimy przekazywac:

*  za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e — mail osoby upowaznionej do kontaktu

ze strony Zamawiajacego

W tytule wiadomosci e-mail nalezy wpisac:
,,Oferta dotyczaca wyboru podmiotu $wiadczacego ustugi biurowo-organizacyjne”. Ofert¢ nalezy
ztozyé na formularzu ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania oraz
dotaczyé do niego podpisany zatacznik nr 2 o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng dot. danych
osobowych do niniejszego zapytania oraz podpisane o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
stanowigce zalacznik nr 3. Nie uznaje si¢ za oferte informacji podanych w tresci e-mail.

9. Warunki istotnych zmian umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy, w szczegdlnosci w
przypadku wystapienia okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub jezeli beda one wynikaé z wprowadzenia zmian w powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa w zakresie, majacym wplyw na realizacje przedmiotu zamowienia.

W szczegdlnosci zmiany moga dotyczyc:

« terminu wykonania zamowienia,
¢ warunkow wykonania zamowienia

10. Informacja o mozliwos$ci skladania ofert cz¢Sciowych i wariantowych

Oferent moze ztozyé tylko jedng oferte w odpowiedzi na niniejsze zapytanie. Zamawiajgcy nie
dopuszcza skladania ofert wariantowych. Zlozenie wigkszej ilosci ofert lub oferty zawierajace]
alternatywy spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Oferenta. Kryterium
bedzie oceniane na podstawie dokumentéw przedstawionych przez oferenta w odpowiedzi na
niniejsze zapytanie ofertowe.

12. Informacja dotyczgca mozliwos$ci anulowania, uniewaznienia i zmiany zapytania
Zamawiajacy zastrzega sobie ponadto prawo do anulowania, badz uniewaznienia zapytania
ofertowego, bez podania przyczyny. Mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego moze
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zaistnie¢ zwlaszcza w przypadku, kiedy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy przewidziane i
dostepne $rodki na udzielenie zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, przed
uplywem terminu do skladania ofert zmiany zapytania ofertowego '

(podpis i piecze¢ Zamawiajacego)

PLANT

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1)
2. Klauzula informacyjna RODO (Zatacznik nr 2)
3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zatgcznik nr 3)
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