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Zapytanie ofertowe dotyczace wyboru personclu na stanowisko specjalista ds. rozliczania
projektéw - kierownik biura (umowa zlecenie)
dla Projektu pn. PLANT-TECH 4.0 w ramach Programu pn. ,Inkubator Innowacyjnosci 4.0”

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

1. Zamawiajgcy:
PLANTINOVA Sp. zo. o.

ul. Wojska Polskiego 71b
60-630 Poznan

tel.: +48 606 470 679
Janusz.jankowiak@plantinova.pl
www.plantinova.pl

Osoba do kontaktu: Janusz Jankowiak, +48 606 470 679, janusz.jankowiak@plantinova.pl

2. Przedmiot i termin realizacji zamdowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zatrudnicnic osoby wykonujacej zlecenie w charakterze
specjalisty ds. rozliczania projektéw - kierownik biura w Projekcie pn. ,, PLANT-TECH
4.0" (dalej ..Projekt”) wspotfinansowanym w ramach ustanowionego przez Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego Programu pn. . Inkubator Innowacyjnosci 4.0” ze $rodkow
finansowych na nauk¢ w ramach projektu pozakonkursowego .Wsparcie zarzgdzania
badaniami naukowymi i komercjalizacja wynikow prac B+R w jednostkach naukowych i
przedsighiorstwach”, realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwéj 2014-2020 (Dziatanie 4.4)

2. Miejsce wykonywania pracy: Poznan

3. Termin rozpoczecia pracy: 15.11.2021 r.

4. Umowa zlecenie zawarta na czas okreslony od dnia 15.11.2021 r. do dnia 30.06.2022 r.

5. Zatrudnienie na podstawic umowy zlecenie (3/4 etatu)

6. Umowa z wybranym wykonawca zostanie sporzadzona w formie pisemnej po zakoriczeniu
postgpowania o udziclenie zamowienia.

7. Od dnia podpisania umowy Zamawiajacy przewiduje miesieczne rozliczenie na podstawie

przediozonych po przepracowanym miesiacu: np. protokohu odbioru, zestawicniu godzin,
kart pracy

3. Tryb prowadzenia postepowania:

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie Zapytania ofertowego,
zgodnie z zasada konkurencyjnosci, okreslong w Wyiycznych w zakresie kwalifikowalnoseci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

4. Kod CPV zaméwienia:

72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem
79500000-9 Dodatkowe ustugi biurowe

79610000-3 — Zapewnienie ushug personelu

5. Szezegblowy opis przedmiotu zamdwienia/Szczegélowy zakres prac:
Osoba wykonujaca dane zlecenie bedzie odpowicdzialna za:
1. Prowadzenie rozliczen projektu pn. PLANT-TECH 4.0 w ramach Programu pn. .,Inkubator
Innowacyjnosci 4.0 w tym:
* nadzor nad poprawnoscig wydatkéw

Projekt .Inkubator Innowacyjnosci 4.07 jest wspétfinansowany ze $rodkéw finansowych na nauke w ramach projektu

pozakonkursowego ,Wsparcie zarzqdzania badaniami naukowymi i komercjalizacja wynikéw prac B+R w Jednestkach
naukowveh 1 prrsdeiobinretwarh” realizawannos w ramarh Dernoramit (Inawe ~cdnama Ineallmanenc Damrl: 501 4 SA5A
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wprowadzanie danych do raportow zgodnie z wymogami projektu.
rozliczanie podrozy stuzbowych,

przygotowywanie wnioskow o platnosé,

monitorowanic postepu rzeczowego i finansowego projekiu,
obstuga procedur dotyczacych zakupéw produktéow i ustug,
koordynacja dostaw towaréw i ustug dla projektu.

zarzadzanie dokumentacja projektowa,

realizacja dziatan promocyjnych zgodnie z wytycznymi projektu,
kontakty z Liderem projektu

2. Wsparcie dziatalnosci Brokeréw Technologii — pracownikéw Plantinova Sp. z 0.0. w obszarach:

.

kontaktéw z przedsiebiorcami i naukowcami z kraju i zagranicy
organizacja spotkan

opracowania ofert

analiz rynkowych

organizacja i udziat w targach branzowych

3. Podnoszenie kwalifikacji w formie szkolen.

6. Warunki udzialu w postepowaniu:
W postgpowaniu mogg bra¢ udzial oferenci posiadajacy nastgpujace wyksztalcenie i umiejetnosci:

wyksztalcenie wyzsze lub studenci III roku studidow (preferowane kierunki: administracja.
ekonomia, zarzadzanie, finansc i rachunkowoscé),

minimum roczne doswiadczenia zawodowego na stanowisku specjalisty ds. rozliczania
projektow,

minimum roczne doswiadczenie w pracy dla firm lub instytucji z sektora naukowego,
minimum roczne doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z realizacjg projektow z funduszy curopejskich,
do$wiadczenie w pracy przy realizacji Programu pn. ..Inkubator Innowacyjnosci®.

bardzo dobra znajomos¢ pakictu MS Office - w szczegolnosci MS Excel,

plynna znajomos¢ jezyka angielskiego,

wiasne zasoby I'T umozliwiajace realizacje projektu (sprzet komputerowy),

inicjatywa i samodzielnos¢ dziatania,

umicjetnosé pracy w zespole i pod presja czasu,

Ponadto do udzialu w postgpowaniu ofcrtowym dopuszczane sa wylacznie osoby. kiodrych
obcigzenie zawodowe wynikajace ze stosunku pracy, umoOw zlecenia oraz z wykonywania przez nie
zadan w projekcic/projcktach nie wyklucza mozliwosei prawidlowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych Wykonawey w ramach ninigjszego projektu; a laczne
zaangazowanie zawodowe Wvykonawey w realizacje wszystkich projektow finansowanych z
Funduszy Strukturalnych, Funduszu Spdjnosei oraz dziatan [inansowanych z innych Zrodel, w tym
srodkow wilasnych Zamawiajacego i innych podmiotow lacznie z zaangazowaniem w ramach
planowanego projektu nie przekroczy 276 godzin miesiecznie.

7. Zakres wykluczenia z udzialu w postepowaniu:
1. Z udzialu w postepowaniu wykluczeni sa Oferenci (podmioty i osoby) powiagzani z

Zamawiajacym osobowo lub Kkapitalowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do

Projekt  Inkubator Innowacyjnosci 4.0" jest wspétfinansowany ze §rodkéw finansowych na nauke w ramach projektu
pozakonkursowego Wsparcie zarzqdzania badariami naukowymi i komergjalizacja wynikow prac B+R w jednostkach
naukowvch i nrzedsiehiorstwack" realivowaneso w ramach Prooramu Oneracvineos Intelicentny Rozwai 2011420020
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zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawey a
Oferentem. polegajace w szczegdlInosei na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowei,

b) posiadaniu co najmnicj 10 % udzialow lub akeji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow
prawa lub nie zostal okreslony przez I1Z w wytycznych programowych,

c) pehieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub  zarzadzajacego, prokurenta,
peinomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej. pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

8. Kryterium oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za jego spelnienie
Kryterium wyboru stanowi ccna (waga przypisana do kryterium — 100%).

Opis sposobu przyznawania punktacji ze spelnieniem kryterium:

Punkty przyznane bedg wg wzoru:

Cena oferty=Cena najnizszej oferty brutto za miesiac + sktadki ZUS pracodawcy za miesiac/Cena
badanej oferty brutto za miesige +skladki ZUS pracodawcy za miesiac x100

9. Sposdb przygotowania oraz sposéb i termin zlozenia oferty/Termin skladania ofert:
Do dnia: 12.11.2021 r. do godz. 12:00 (liczy si¢ data wplywu oferty za posrednictwem poczty
clektronicznej). Oferty prosimy przekazywaé:

* zaposrednictwem poczty elektronicznej na adres ¢ — mail 0soby upowaznionej do kontaktu

z¢ strony Zamawiajacego

W tytule wiadomosci c-mail nalezy wpisaé:
.Oferta dotyczaca wyboru personelu na stanowisko specjalisty ds. rozliczania projektow -
kierownik biura”. Ofert¢ nalezy zlozyé na formularzu ofertowym. stanowiacym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania oraz dotaczy¢ do niego podpisany zalgcznik nr 2 o zapoznaniu si¢ z klauzula
informacyjna dot. danych osobowych do niniejszego zapytania oraz podpisane o§wiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia stanowigce zalacznik nr 3. Nie uznaje si¢ za oferte informacii
podanych w tresci e-mail.

10. Warunki istotnych zmian umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany postanowien zawartej umowy, w szezegdlnosei w
przypadku wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub jezeli beda one wynika¢ z wprowadzenia zmian w powszechnie obowiazujacych
przepisach prawa w zakresie, majacym wplyw na realizacj¢ przedmiotu zamodwienia.

W szczegodlnosei zmiany moga dotyezy¢:
* ceny zamOwienia.
* sposobu wynagrodzenia za wykonanie zamOwienia,
* terminu wykonania zamdwienia,
* warunkéw wykonania zamowienia

Projeke Inkubator Innowacyjnoéci 4.0" jest wspétfinansowany ze srodkow finansowych na nauke w ramach projektu
pozakonkursowego Wsparcie zarzqdzania baduniarmi naukowymi i komercjalizacja wynikdw prac B+R w jednostkach
naukowveh i nreedsiebiorstwach” realizowanaon w rarach Prac=amsit Onarsctsnaan [nralicantnyu Ragwrdi 20142070
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11. Informacja o mozliwosci skladania ofert czeSciowych i wariantowych

Oferent moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ w odpowiedzi na niniejsze zapytanic. Zamawiajacy nie
dopuszcza skladania ofert wariantowych. ZloZenie wiekszej ilosci ofert lub oferty zawierajacej
alternatywy spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego Oferenta. Kryterium
bedzie oceniane na podstawie dokumentéw przedstawionych przez oferenta w odpowiedzi na
niniejsze zapytanie ofertowe.

12. Informacja dotyczaca mozliwosci anulowania, uniewaznienia i zmiany zapytania
Zamawiajacy zastrzcga sobic ponadto prawo do anulowania, badz uniewaznienia zapytania
ofertowego, bez podania przyczyny. Mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego moze
zaistnie¢ zwlaszeza w przypadku, kiedy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy przewidziane i
dostepne §rodki na udzielenie zamdwienia. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé. przed
uptywem terminu do skladania ofert zmiany zapytania ofertowego \

ﬁhrzadu

Lf5- Ju. U ".,LUuu
........... ./
(podpis i piecze¢ Zamawiajacego)

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy (Zatacznik nr 1)
2. Klauzula informacyjna RODO (Zalgcznik nr 2)
3. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zatacznik nr 3)

Projekt Inkubator Innowacyjnosci 4.0" jest wspéifinansowany ze §rodkdw finansowych na nauke w ramach projektu
pozakonkursowego ,Wsparcie zarzqdzania badaniami naukowymi i komerc;alizaqa wynikdw prac B+R w jednostkach
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